
大規模災害等発生時の生徒引き渡し保護者用マニュアル 

（Ver.R4.4.13） 

天草市立本渡中学校  

1 保護者引き渡しを実施するケース  

 

 

 

 

 

 

 

2 保護者引き渡しについての連絡手段  

(1)通信手段(携帯メール・電話)が使えるとき  

→ 保護者引き渡しを実施する場合は、原則、学校から連絡をします。学校から、保

護者様あて緊急メール又は電話により連絡し、本校 HP を参照いただきお子様

の引き取りを依頼します。  

(2)全ての通信手段が途絶し、連絡できないとき  

→ 学校にお子様を待機させ、保護者様の来校を待って引き渡します。 

「１ 保護者引き渡しを実施するケース」を踏まえて、保護者様の判断で来校する

ようお願いします。 通信手段が使えない場合でも、状況に応じて、学校の玄関

等に避難状況や引き渡し場所等を掲示するなどの対応に努めます。 

3 引き取り時の交通手段 

（1）メール配信から 1 時間まで 

徒歩で引き取りに来てください｡（自動車、自転車は混乱の原因となるため使用し

ないでください） 

（2）メール配信より 1 時間を経過したら 

保護者等の自動車での来校を許可｡ 

【ルール】 

・入校時は、元パチンコ店（本渡中学校看板あり）からのみ進入｡ 

・職員の指示に従ってグラウンドに駐車｡ 

・出校時は、正門より出て左折のみ｡ 

4 引き渡し場所  

(1)大規模な自然災害(地震・津波等)が発生し、大きな被害が出たとき  

○ 大規模な自然災害(地震・津波等)が発生し、大きな被害（通学路の確保がで 

きない場合など）が出たとき 

○ 不審者が学校に侵入し、実被害が出たとき 

○ 近隣地域で凶悪事件等が発生し、犯人が逃走中で、お子様に危害が及ぶ恐   

れがあるとき  

○ その他、校長が引き渡しを必要と判断した場合 

 



原則、学校の体育館を引き渡し場所とします。学校での引き渡しが不可能（津波発

生など）と判断した場合は、二次避難場所(本徳稲荷神社下)を引き渡しの場所とし

ます。  

(2)不審者が学校に侵入し、実害が出たとき、近隣地域で凶悪事件等が発生し、 犯

人が逃走中で、お子様に危害が及ぶ恐れがあるときは原則、学校を引き渡し場所

とします。お子様の心理的動揺等により学校での引き渡しが望ましくないと判断し

た場合は、設定した引き渡し場所を連絡します。  

5 緊急時引き渡しカード  

円滑かつ安全な引き渡しのために、引き渡しカードを使用して引き渡しを行います。

以下の点について、ご協力をお願いします。  

引き取りに来る人(緊急時の生徒引受人)を決めて、「引き渡しカード」に記入してく

ださい。  

・ 引受人の 1 番には、保護者様を登録してください。 

・ 引受人の 2 番以降は、1 番の保護者様が、引き取りができない場合の引き取り者         

(保護者様・親族の方等)を登録してください。 

・ 保護者様以外の引き取り者は、お子様が確認できる方をお願いします。  

 

6 引き渡しの手順  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆ 大規模災害等の発生 

◆ 重大事件の発生 

引き渡しのケースに該当  学校 保護者 

安心メール、ホームページで周知 自宅・通学路等の安全確認 

メール【○○発生により、緊急下校｡至急、徒歩にて生徒の引き取りをお願いします】

ホームページで周知 

下校準備・体育館へ移動 

保護者（代理人）を生徒と一緒に

確認して、順番に引き渡す｡ 

体育館で学級ごとに整列 

「引き取り人」として学校に登録されて

いない方へは、生徒を渡さない｡ 

徒歩で体育館ホールへ 

ホールの受け付けに並び、学年、学

級、生徒名と間柄を告げて引き取る｡ 

「○年○組○○の父です」というように

はっきり告げてください｡ 

引き取り後は、静かに速やかに帰宅｡ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※体育館が避難所になった場合は、配信から １ 時間以降も自動車の迎えは不可。ただし、体

育館へ避難の場合は、非常用セット(毛布)などを持参して運動場へ駐車可。  

 

引き渡し場所で 

(1)受付  

体育館のホールで受け付けに並んでください。在学中の妹・弟は長子の方の学級

で一緒に待っています。  

(2)お子様による確認  

教職員に、「○年○組○○の(母)です。」と告げてください。保護者様以外の方の場

合は、運転免許証等身分を証明できるものを提示いただくことで、引受人の方の確

認をします。  

※メール配信より 1時間経過したら・・・ 

・保護者等の自動車での来校を許可｡ 

【ルール】 

・入校時は、元パチンコ店（本渡中学校看板あり）からのみ進入｡ 

・職員の指示に従ってグラウンドに駐車｡ 

・出校時は、正門より出て左折のみ｡ 

 

元パチンコ店 

職員の誘導に従ってください 

体育館 



(3)引き渡し  

お子様が引き取り者を確認できたら引き渡します。その際、学校からの連絡事項を

確認するとともに、自宅以外の場所にお子様を引き取る場合の連絡先など、学校

に伝えておくべき連絡事項を担当の教職員にお伝えください。  

(4)お願い  

お子様が落ち着いて待機し、順に引き渡しが実施できるようにしています。 勝手に

待機場所からお子様を連れて行かないようにお願いします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※実際の引き渡しの際は，この「引き渡しマニュアル」をできる限りお持ちになってください。 

※この「引き渡しマニュアル」は本渡中学校ホームページにも掲載してあります。 

 

連絡先：天草市立本渡中学校 

（23－4340） 

教頭 松本 祥司 



 

 

 

 

 

年  組  号 

フリガナ 

氏 名 

住所 
天草市 

保護者氏名 
 

緊急連絡先 
（１）        Tel（    ）   － 

（２）        Tel（    ）   － 

（   ）小 

在学兄弟姉妹 

 年  組 氏名 

 年  組 氏名 

中学在学 

兄弟姉妹 

年  組 氏名 

 氏  名 Tel 本人との関係 

引き受け

代理人① 
   

引き受け

代理人② 
   

    

災害時家族が離れば

なれになった時に待

ち合わせる避難場所 ※指定されている一時避難場所 

避難所   

(自宅が倒壊、消

失した場合に避

難する学校など)  

引き渡し日時 月   日   時   分 引き渡し場所 
体育館 

その他（     ） 

実際に引き渡

した人の氏名 

 引き渡し確認

教職員 

 

◎このカードは学校で被災した場合は生徒を保護者に確実に引き渡す台帳になり、生徒が在宅中に

被災した場合は安否確認の手がかりになるものです。  
[記入上の注意] 

※1 「引き受け代理人」欄  
①同居の保護者や家族(高校生以上)に引き渡すことを原則としています。 

②①の方が迎えに来られない場合に引き渡しをしてもよい方(別居の親族、近所の方など) を必ずお

一人以上ご記入下さい。(なるべく短時間で来られる方にお願いして下さい。)  

③引き受け代理人の方には、学校に届けてあることをお知らせください。  

④どうしてもいらっしゃらない場合は、空欄で提出していただき、その後見つかったら連絡ください。 
※2        欄は記入しないでください。  

 

本渡中学校 緊急引き渡しカード 
TEL ０９６９−２３−４３４０ 

学校ホームページ https://jh.higo.ed.jp/hondo/ 

学校提出用 



 

 

 

 

 

年  組  号 

フリガナ 

氏 名 

住所 
天草市 

保護者氏名 
 

緊急連絡先 
（１）        Tel（    ）   － 

（２）        Tel（    ）   － 

（   ）小 

在学兄弟姉妹 

 年  組 氏名 

 年  組 氏名 

中学在学 

兄弟姉妹 

年 組 氏名 

 氏  名 Tel 本人との関係 

引き受け

代理人① 
   

引き受け

代理人② 
   

    

災害時家族が離れば

なれになった時に待

ち合わせる避難場所 ※指定されている一時避難場所 

避難所   

(自宅が倒壊、消

失した場合に避

難する学校など)  

引き渡し日時 月   日   時   分 引き渡し場所 
体育館 

その他（     ） 

実際に引き渡

した人の氏名 

 引き渡し確認

教職員 

 

◎このカードは学校で被災した場合は生徒を保護者に確実に引き渡す台帳になり、生徒が在宅中に

被災した場合は安否確認の手がかりになるものです。  
[記入上の注意] 

※1 「引き受け代理人」欄  
①同居の保護者や家族(高校生以上)に引き渡すことを原則としています。 

②①の方が迎えに来られない場合に引き渡しをしてもよい方(別居の親族、近所の方など) を必ずお

一人以上ご記入下さい。(なるべく短時間で来られる方にお願いして下さい。)  

③引き受け代理人の方には、学校に届けてあることをお知らせください。  

④どうしてもいらっしゃらない場合は、空欄で提出していただき、その後見つかったら連絡ください。 
※2        欄は記入しないでください。  

本渡中学校 緊急引き渡しカード 
TEL ０９６９−２３−４３４０ 

学校ホームページ https://jh.higo.ed.jp/hondo/ 

家庭保管用 


