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☆昇給昇格発令通知書（該当者のみ）
今月配付される予定です。今後の給与に影響しますの

で内容をご確認ください。

☆給与基本台帳及び扶養親族台帳（県費職員）
職員及び事務双方で確認することとなっています。現在

の給与に関する大切な内容になりますので、必ず一度ご

確認をお願いします。

☆児童手当（２月給与にて支給 ※該当者のみ）
今月は児童手当（１０～１月分）の支給月です。支給額

等のご確認をお願いします。

☆機密文書の廃棄
３月２日（水）に機密文書の回収が行われます。処分し

たい機密文書がある先生方はご準備ください。

～物品の返却等について～

今年度も残りわずかとなりました。予算については、決算

の時期が迫っていますので、購入が必要な物品、修繕等あ

りましたら早めに事務担当者までご相談ください。

市費予算で購入した物品等は、指定の場所へ返却をお

願いします。異動される場合も必ず私物以外は返却しま

しょう。

１日１０分捜し物をすると、一生のうちで１５３日もの時間

を捜し物に費やすそうです。

来年度、必要なときに誰でもすぐに使用できるよう、

確実な返却を重ねてお願いします。

異動される先生方へ…
①新任校へご持参いただきたい異動書類を最終勤務日

にお渡し予定です。（最終勤務日をお知らせください）

②辞令を受領されたら写しを新任校の事務へご提出くだ

さい。

事務にお知らせいただきたい事例一覧…
①転居する場合

（異動の有無に関係なく、扶養親族が転居する場合も同

様）

②お子様が就職する場合

（就職前にお子様の健康保険証の回収をお忘れなく）

③単身赴任をする場合または解消される場合

※一部抜粋です。

異動に伴い引っ越すことになったら…
引っ越し先が決まられたら、借家の場合は契約書の写し、

４月分家賃の領収書の写し及び世帯全員の住民票（2部）

を新任校にてご提出ください。

※転出日は３／３１、転入日は４／１付けでお願いします。

手当関係などでご不明なときは、事務職員へご相談を！

All's well that ends well !!

年度末です。今年度もコロナ禍の影響などでいろいろなことがあった一年でした。

しかし、何はともあれ、無事１年が終わろうとしています。「ピーク・エンドの法則」では、「ある出来事の絶頂

（ピーク）で不運やミスがあったとしてもエンド（結末）がよければ全体の評価はよい方向へ決定づけられる」と

いうものです。皆様方の年度末がハッピーエンドになりますように！ －終わりよければ 全てよし !! －

～ピーク・エンドの法則～

今年度も早いもので、残り１ヶ月わずかとなりました。コ

ロナウイルス感染症の拡大が止まりませんが、一日も早

い終息を願うばかりです。

センターでは、新年度に向けての１年間の反省や、年

度末・年度初め、異動事務について初任・２年目職員を対

象に研修を行いました。

また、２回目の廃棄物処理支援（４校）を行い、大変喜

んでいただきました。

さて、センターだよりは、今月が今年度最終号となりま

す。１年間、先生方へセンターからの情報発信をしてきま

したが、少しでもお役に立てたならば幸いです。

来年度も先生方へ読んでいただけるような

センターだよりにしていきたいと思います。

年度末、年度初めと忙しい時期になりますが

健康に気をつけて乗り切りましょう！！

今月の事務センター


